Информационные технологии

	
	
	Уровень 1

Находить, изучать и обрабатывать информацию для двух различных целей.
	Уровень 2

Изучать и обрабатывать, получать новую информацию для двух различных целей.
	Уровень 3

Спланировать и использовать различные источники поиска и отбора информации для двух различных целей.
	Уровень 4

	При поиске и обработке информации

	знание
	· находить различные виды информации (например, тексты, изображения, числа) в источниках ИТ (например, файлы, CD-ROM) и других источниках (например, рукописные документы, прайс-листы, диаграммы),
· определять необходимую для достижения ваших целей информацию (например, отвечать на вопросы потребителей, писать отчеты, помогать в решении проблем, создавать что-либо);
· вводить информацию (например, копировать и вставлять тексты, импортировать изображения-клипы), используя форматы, облегчающие обработку (например, экономное использование пространства, отступы, формат чисел, графика: толщина линий, оттенки);
· изучать информацию (например, правильно задавать вопросы, пробовать различные альтернативы);
· обрабатывать информацию в формате текста, чисел, изображений (например, организовывать информацию, проводить вычисления).

	· определять подходящие источники информации (например, рукописные документы, материалы для сканирования, файлы на дисках, CD-ROMax, базы данных, Интернет);
· искать информацию по различным критериям (например, операторы типа «и», «больше чем» и инструменты типа поисковых программ (search engines));
· интерпретировать информацию и решать, что имеет отношения к выполнению поставленной задачи (например, ответ на запрос, написание отчета по проекту, помощь в разрешении проблем, разработка или создание чего-либо).

	· планировать сложную деятельность, разбивая ее на ряд задач;

· сравнить преимущества и недостатки различных источников информации (например, базы данных, Интернет, материалы для сканирования, файлы на дисках, CD-ROMax) и определять подходящие источники для вашей цели (например, получить мнение со стороны, рассчитать финансовые показатели, сделать информационную или мультимедийную презентацию);
· отобрать соответствующие технологии поиска информации (например, технологии запроса баз данных, поиск в Интернете, множественные критерии, в том числе, относительные операторы типа «больше чем», «меньше чем» и логические условия: и/или/не) и использовать их для проведения эффективного поиска;

· произвести выбор, основанный на релевантности вашим целям и оценке качества (например, ваше собственное и внешнее мнение относительно точности и надежности содержания (данных)).

	


	
	демонстрация
	– находить и отбирать соответствующую информацию; 

– вводить информацию, используя удобный для обработки формат; 

– изучать и обрабатывать информацию в соответствии с вашими целями.
	– вводить и компоновать информацию, используя удобный для обработки формат; 

– изучать информацию в соответствии с вашими целями; 

– обрабатывать и получать новую информацию.
	– спланировать получение и использование информации, необходимой для достижения ваших целей; 

– выбрать соответствующие источники и технологии поиска информации и осуществить эффективный поиск; 

– сделать выбор, основанный на суждении относительно релевантности и качества.
	

	

	
	
	Уровень 1


	Уровень 2


	Уровень 3


	

	При презентации информации

	знание
	· использовать соответствующее оформление для представления различного рода информации, в том числе текста, изображений, чисел (например, выбирать положение текста на экране или на странице для различного рода документов: писем, шаблонов);
· должным образом представлять информацию (например, шрифты, нумерация, маркеры, выравнивание, размер и положение изображений, таблица с числами);
· разрабатывать презентацию, отвечающую вашим целям (например, организация презентации с помощью перемещения, копирования, удаления и вставки информации);
· работать точно и аккуратно (например, проверка релевантности содержания, корректура, использование проверки орфографии, совет со стороны, выделение информации цветом для упрощения ее восприятия);
· сохранять информацию таким образом, что ее можно просто найти (например, использовать соответствующие папки / директории, имена файлов).

	· выбрать и использовать соответствующее оформление для представления комбинированной информации (например, структура документа: поля, колонки, заголовки, границы изображений и текста, структура записей, таблиц, крупноформатных таблиц);
· должным образом представлять информацию (например, оформление параграфа размеры и стили изображений и текста, выравнивание, шрифты);
· разрабатывать презентацию, отвечающую вашим целям и типу информации, в том числе, текста, изображений и чисел (например, выделение информации для упрощения ее восприятия, усовершенствование оформления, ориентация на потребности аудитории);
· работать точно и аккуратно (например, корректирование текста, использование проверки орфографии, привлечение мнения со стороны) и сохранять информацию должным образом (например, использовать соответствующие папки / директории, имена файлов, избегать потерь информации).

	· разработать структуру презентации (например, изменить вид и стиль параграфа, использовать возможности автоматических вставок (колонтитулов), типа номера страницы, даты, имя фата) и использовать мнения со стороны для внесения корректировок (например, получать отзывы о содержании, оформлении, формате, стиле);
· создавать и совершенствовать презентацию текста, изображений и чисел (например, усиливать воздействие посредством изменения формата или оформления, комбинировать информацию, накладывать изображения на текст);
· представлять информацию таким образом, чтобы это отвечало вашим целям и потребностям аудитории (например, сравнивать презентации, выполненные на бумаге, с использованием одного формата, смешенного формата, мультимедийные презентации и выбирать наиболее подходящую из доступных);
· обеспечить точность и осмысленность работы (например, корректирование текста, использование проверки орфографии, привлечение взгляда со стороны).

	

	
	демонстрация
	– использовать соответствующее оформление для должного представления информации; 

– в соответствии с вашими целями, точно обрабатывать и представлять информацию 

– сохранять информацию таким образом, чтобы ее можно было легко найти.
	– выбирать и использовать соответствующее оформление для должного представления комбинированной информации; 

– представлять информацию в соответствии с вашими целями и типом информации; 

– работать четко и точно, должным образом сохранять информацию
	– разработать структуру и содержание вашей презентации, при необходимости, использовать мнение со стороны для ее усовершенствования; – эффективно представлять информацию, и используя формат и стиль в соответствии с вашими целями и запросами аудитории; 

– работать точно и обеспечивать то, чтобы ваша работа имела смысл.
	

	

	
	
	
	Уровень 2

Изучать и обрабатывать, получать новую информацию для двух различных целей.
	Уровень 3

Изучать, обрабатывать и обмениваться информацией, получать новую информацию для двух различных целей
	

	При обработке информации
	знание 
	
	· вводить и компоновать информацию (например, копировать, вставлять и импортировать тексты, изображения, числа), используя форматы, облегчающие обработку (например, использование отступа, а не пробела для разграничения информации, использование таблиц и  рамок для расположения информации);
· изучать необходимую для достижения ваших целей информацию (например, придерживаться выбранного направления исследования, изучать последствия замены информации в крупноформатных моделях-таблицах для осуществления и проверки прогноза);
· обрабатывать информацию в формате текста, чисел, изображений (например, связывать информацию (ссылки), организовывать информацию под заголовками, реструктурировать и создавать таблицы, графики, выделять записи и области и подготавливать отчеты на основе баз данных);
· создавать новую информацию (например, сравнивать информацию из различных источников для того, чтобы сделать выводы, для вычислений использовать формулы типа подсчета суммы и среднего значения).

	· вводить и компоновать информацию  (например, списки, таблицы, рамки, типы изображений) и использовать автоматизированные процессы (например, макросы, кнопки (иконки), запросы в базах данных и технологии предоставления данных, валидация запроса в базах данных);
· создавать и использовать структуры и процедуры обработки текста, изображений и чисел (например, группировка и сортировка информации, использование «всплывающих сообщений», анализ и интерпретация численных данных, использование программного обеспечения для работы с крупноформатными таблицами, построение графиков и таблиц);
· изучать информацию (например, разработка и проведение определенного направления исследования, изменение переменных и правил в модели для осуществления прогноза и проверки гипотезы);
· создавать новую информацию (например, сравнивать информацию из различных источников для того, чтобы сделать или подтвердить выводы, использовать специальные средства для расчета результата);
· для достижения вашей цели использовать методы обмена информацией (например, через электронную почту, совместный доступ к документам, совместная разработка информации),

	

	
	демонстрация
	
	– вводить и компоновать информацию, используя удобный для обработки формат; 

– изучать информацию в соответствии с вашими целями; 

– обрабатывать и получать новую информацию.
	– вводить и компоновать информацию в упорядоченной форме, используя, по возможности, автоматизированные технологии; – создавать и использовать должные модели и процедуры изучения и обработки информации и создавать новую информацию; 

– использовать эффективные методы обмена информацией, в соответствии с вашими целями;
	


